Obéina Moravske Toplice, Kranjéeva ulica 3, 9226 Moravske Toplice na podlagi 58. Elena Zakona o
javnih usluZbencih (63/07 - uradno precis¢eno besedilo, 65/08, 69/08 - ZTFI-A, 69/08 - ZZavar-E,
40/12 - ZUJF, 158/20 - ZIntPK-C, 203/20 - ZIUPOPDVE, 202/21 - odl. US in 3/22 — ZDeb) objavlja javni
natecaj za zasedbo prostega polozajnega uradniSkega delovnega mesta

PODSEKRETAR
za javne finance in proracun - vodja oddelka (C027001)

Pogoji za opravljanje dela

Kandidati morajo, poleg splosnih pogojev, ki jih doloCajo predpisi s podro¢ja delovnega prava,

izpolnjevati naslednje pogoje:

- Univerzitetna ali najmanj visoka strokovna s specializacijo oziroma magisterijem /druga stopnja/

- najmanj 6 let delovnih izku3enj,

- drzavljanstvo Republike Slovenije,

- znanje uradnega jezika,

- ne smejo biti pravhomoéno obsojeni zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po
uradni dolznosti in ne smejo biti obsojeni na nepogojno kazen zapora v trajanju vec kot Sest
meseceyv,

- zoper njih ne sme biti vloZzena pravnomodéna obtoZnica zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se
preganja po uradni dolZnosti,

- opravljen strokovni izpit iz upravnega postopka,

- opravljeno usposabljanje za imenovanje v naziv.

ZaZelena so naslednja znanja in izku$nje:

- organizacijske, vodstvene in komunikacijske sposobnosti,
- sposobnost timskega dela,

- voznisko dovoljenje za voZnjo motornih vozil kategorije B.

Kot delovne izkusnje se upostevajo delovne izkusnje na delovnem mestu, za katero se zahteva ista
stopnja izobrazbe in €as pripravni$tva na isti stopnji izobrazbe in delovne izku$nje, ki jih je kandidat
pridobil z opravijanjem del na podobnih delovnih mestih za eno stopnjo niZje izobrazbe, razen
pripravnistva.

Za delovno mesto se zahteva specializacija po visokoSolski izobrazhi (prejsnja), visokoSolska
univerzitetna izobrazba (prej$nja) ali magistrska izobrazba. Predpisane delovne izku$nje se skrajSajo
za tretjino v primeru, v kolikor ima kandidat magisterij znanosti, doktorat oziroma zakljucen
specialisti¢ni Studij.

Pri izbranem kandidatu se bo preverjalo ali ima opravljeno usposabljanje za imenovanje v naziv. V
nasprotnem primeru bo moral izbrani kandidat v skladu s prvim odstavkom 89. ¢lena Zakona o javnih
usluzbencih, opraviti obvezno usposabljanje za imenovanje v naziv najkasneje v enem letu od
sklenitve pogodbe o zaposlitvi.

V primeru, da izbrani kandidat nima opravljenega strokovnega izpita iz upravnega postopka, ga mora
skladno s tretjim odstavkom 31. élena Zakona o splodnem upravnem postopku, opraviti najkasneje v
treh mesecih od sklenitve delovnega razmerja.

Naloge na tem delovnem mestu

- nadrtovanje, organiziranje, usmerjanje in nadzor nad opravljanjem dela v oddelku,

- sodelovanje z drugimi organi,

- opravljanje najzahtevnejSih strokovnih nalog v oddelku,

- samostojna priprava zahtevnih analiz, razvojnih projektov, informacij, porocil in drugih zahtevnih
gradiv,

- vodenje in odlo&anje v zahtevnih upravnih postopkih,

- samostojno opravljanje drugih zahtevnejsih nalog,




vodenje in organiziranje dela na podroc¢ju raéunovodstva in javnih financ,

svetovanje predstojniku in vodjem oddelkov pri pripravi predloga in kasneje realizaciji proraduna
ter opravljanje najzahtevnejsih del in nalog s finanénega podroéja obé&ine

pripravljanje in sodelovanje priizdelavi vseh navodil povezanih s finanénim poslovanjem obéine,
koordiniranje med nadzorniki porabe proraéunskih sredstev (ratunsko sodi$¢e, proracunska
inSpekcija, notranja kontrola) in ob&ino ter sodelovanje pri pripravi ustreznih pojasnil odmikoy,
kadar je to potrebno

sodelovanije pri najzahtevnejSih projektnih in drugih nalogah povezanih z delovanjem obgine,
opravljanje nalog finanénega poslovanja in vodenje postopkov za opravljanje teh nalog,

pomo¢ pri pripravi osnutkov predpisov in drugih zahtevnej$ih gradiv s svojega delovnega podrodja,
zbiranje, urejanje in priprava podatkov za oblikovanje zahtevnejsih gradiv,

vodenje zahtevnih upravnih postopkov na prvi stopniji,

opravljanje drugih upravnih nalog podobne zahtevnosti,

priprava odlokov in drugih obé&inskih predpisov s podroéja financ,

priprava predpisov s podroc¢ja raéunovodstva in priprava zahtevnejsih gradiv,

izvajanje nalog v zvezi s pripravo in izvr§evanjem proracuna, priprava sprememb proradunain
zakljuCnega racuna ter premoZenjske bilance, v skladu s predpisi, ki urejajo to podrodje,
opravljanje drugih finanéno-racunovodskih nalog po nalogu nadrejenega.

Dokazila, ki jih mora kandidat priloZiti prijavi

Prijava kandidata na razpisano prosto delovno mesto mora vsebovati:

1.

izjavo 0 izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti razvidna stopnja in
smer izobrazbe ter datum (dan, mesec in leto) zaklju¢ka izobraZevanja ter ustanova, na kateri je
bila izobrazba pridobljena,
opis delovnih izku8enj, iz katerega je razvidno izpolnjevanje pogoja glede zahtevanih delovnih
izkuSenj (iz opisa mora nedvoumno izhajati, da delovne izku3nje izhajajo iz opravljanja dela na
delovnih mestih - datum sklenitve in datum prekinitve delovnega razmerja pri posameznem
delodajalcu ter kratek opis dela),
pisno izjavo o opravijenem obveznem usposabljanju za imenovanje v naziv, iz katere mora biti
razvidna ustanova na kateri je kandidat opravljal usposabljanje in leto opravljanja usposabljanja
(aliizpita, ¢e ima kandidat izpit),
pisno izjavo o opravljenem strokovnem izpitu iz upravnega postopka, iz katere mora biti razvidna
ustanova na kateri je kandidat opravljal izpit in leto opravljanja izpita (¢e ima kandidat izpit),
izjavo kandidata, da:

— jedrzavljan Republike Slovenije,

— imaznanje uradnega jezika,

— nibil pravhomoc¢no obsojen zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po uradni

dolZnosti in da ni bil obsojen na nepogojno kazen zapora v trajanju veé kot §est mesecev,
— zoper njega ni bila vloZzena pravnomo¢na obtoZnica zaradi naklepnega kaznivega dejanja,
ki se preganja po uradni dolZznosti,

izjavo, da za namen tega nateajnega postopka dovoljuje Obé&ini Moravske Toplice pridobiti
podatke iz uradnih evidenc, ki so navedeni v 5. to¢ki. V primeru, da kandidat s tem ne soglasa,
mora sam predloZiti ustrezna dokazila.

Namesto zgoraj navedenih pisnih izjav lahko kandidat predlozi tudi fotokopije dokazil, iz katerih je
razvidno izpolnjevanje pogojev.

ZaZeleno je, da kandidat k prijavi z dokazili priloZi tudi Zivljenjepis. V prijavi lahko poleg formalne
izobrazbe navede tudi druga znanja in ve$éine, ki jih je pridobil.



Vrsta uradniskega delovnega mesta, organ in kraj opravljanja dela

Zizbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za nedolo¢en ¢as s polnim delovnim éasom.
Izbrani kandidat bo delo opravljal na delovnem mestu Podsekretar za javne finance in proraéun -
vodja oddelka (C027001), v nazivu podsekretar. Izbrani kandidat bo delo opravljal v prostorih Obéine
Moravske Toplice, Kranjéeva ulica 3, 9226 Moravske Toplice.

Prednost pri izbiri bodo imeli kandidati dobrim poznavanjem dela javnih financ in raéunovodstva na
podro€ju lokalne samouprave, zato naj kandidati pri opisu delovnih izkuSenj navedeno posebej
izpostavijo.

Rok in naslov za vlaganje prijav in rok obveséanja o izbiri

Kandidat vloZi prijavo v pisni obliki, ki jo poslje v zaprti ovojnici z oznaébo: “NE ODPIRAJ! - Za javni
nateCaj — Podsekretar za javne finance in prora¢un - vodja oddelka” na naslov: Ob&ina Moravske
Toplice, KranjCeva ulica 3, 9226 Moravske Toplice, v roku & dni po objavi javnega natecaja na spletni
strani Obc¢ine Moravske Toplice in na Zavodu RS za zaposlovanje.

Za pisno obliko se Steje tudi elektronska oblika, poslana na elektronski naslov obcina@moravske-
toplice.si, pri Cemer veljavnost prijave ni pogojena z elektronskim podpisom. Kandidat v zadevo
elektronskega sporocila navede “NE ODPIRAJ! - Za javni nateCaj - Podsekretar za javne finance in
proracun - vodja oddelka”.

Ce je prijava poslana po posti, se Steje, da je pravotasna, ¢e je oddana na posto priporo&eno, in sicer
najkasneje zadnji dan roka za prijavo.

Kandidati bodo o izbiri pisno obve3é&eni v zakonskem roku. Obvestilo o kon€anem javnem nateéaju bo
objavljeno na spletni strani Obé&ine Moravske Toplice.

Dodatne informacije o javnem nateéaju ponudniki dobijo na telefonu (02) 538 1518 ali elektronskem
naslovu obcina@moravske-toplice.si.

V besedilu javnega natecaja uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za Zenske in moske.

Stevilka: 110-0036/2025-1
Moravske Toplice, dne 23. 9. 2025

Zupan Obgine Moravske Toplice:

Alojz GLAVAC
L —




1. I1ZJAVA O 1ZPOLNJEVANJU POGOJA GLEDE STROKOVNE IZOBRAZBE

Podpisani

stopnjo izobrazbe

(priimek in ime) izjavljam, da imam pridobljeno:

smer

leto pridobitve

ustanova, kjer je bila pridobljena

Podpis:



2. IZJAVA O IZPOLNJEVANJU POGOJA GLEDE ZAHTEVANIH DELOVNIH IZKUSENJ TER OPIS
DOSEDANJIH ZAPOSLITEV KANDIDATA

Podpisani (priimek in ime) izjavljam, da sem opravljal naslednja
dela (kandidat naj navede datum od kdaj do kdaj je pridobival delovne izkusnje, kje in kak3no
zahtevnost del je opravljal ter naj opiSe vrsto del, ki jih je opravljal).

Podpis:



3. IZJAVA O OPRAVLJENEM STROKOVNEM IZPITU I1Z UPRAVNEGA POSTOPKA, IZJAVA O
USPOSABLJANJU ZA IMENOVANIJE V NAZIV

Podpisani (priimek in ime) izjavljam:

- daimam opravljen strokovni izpit iz upravnega postopka,
- daimam opravljeno usposabljanje za imenovanje v naziv,
{ustrezno obkroZzi)

Podpis:



4. OSTALE IZJAVE KANDIDATA

Podpisani (priimek in ime) izjavljam,
- dasemdrzavljan Republike Slovenije,
- daobvladam znanje uradnega jezika,
- da nisem bil pravnhomo¢no obsojen zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki se preganja po
uradni dolZnosti, in da nisem bil obsojen na nepogojno kazen zapora v trajanju veé- kot Sest
mesecev,
- dazoper mene ni bila vloZena pravhomoé&na obtoZnica zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki
se preganja po uradni dolznosti,
- da za namen tega nateCajnega postopka ViSjega svetovalca za gospodarske javne sluzbe,
dovoljujem Obg&ini Moravske Toplice pridobitev podatkov iz uradnih evidenc.

Podpis:



